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 SCHEMA DI CONTRATTO PER IL SERVIZIO DI ELABORAZIONE BUSTE PAGHE  

 

AGGIUDICATI ALL’IMPRESA  _______________, CON SEDE IN _______ 

 

L’anno duemilaventuno, il giorno ……….. del mese di …………, in Ravenna, nella Sede 

dell’AZIENDA CASA EMILIA ROMAGNA DELLA PROVINCIA DI RAVENNA – A.C.E.R., con 

sede in Ravenna viale Farini n. 26, si sono personalmente costituiti: 

TRA 

la Sig.ra Emanuela Giangrandi, nata a Lugo il 12/03/1964, in qualità di Presidente di A.C.E.R. – 

Azienda Casa Emilia Romagna di Ravenna con sede in Ravenna, Viale Farini n.26 (C.F. 

00080700396) domiciliato per la carica in Ravenna, Viale Farini n. 26 che interviene in 

rappresentanza dell’Azienda medesima (di seguito nel presente atto denominato Stazione 

Appaltante) 

E 

- il Sig._____________, nato a _____________  il _______________, domiciliato per la carica 

come in appresso che interviene quale  Legale Rappresentante/Procuratore del Ditta 

_______________________, con sede in _________ via _______________  (P.IVA 

________________), come risulta  

******* dal Certificato della C.C.I.A.A. di _________ . 

******* dalla Procura speciale rilasciata in data _________ dall’Amministratore 

Delegato/Presidente _________, a rogito Dott. __________, Notaio in ________________, 

Rep.n. ______________  (di seguito nel presente atto denominato semplicemente 

“appaltatore”);  
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OPPURE 

il Raggruppamento Temporaneo di Imprese costituito con scrittura privata autenticata/atto 

pubblico a Ministero del Dott_______________ Notaio in ____________________, in 

data_______________, rep.n_____________, registrato il__________ al n. _______, che in 

originale (oppure in copia dichiarata conforme dallo stesso Notaio in data___________) si 

allega al presente atto sotto la lettera “___” per costituirne parte integrante e sostanziale. 

Il suddetto Raggruppamento temporaneo di imprese, in prosieguo nel presente contratto 

denominato “Aggiudicatario” è costituito fra le seguenti Ditte/Società/Imprese: 

_______________ con sede in ________ via __________________ n.___, partita IVA e codice 

fiscale _______________-, in prosieguo nel presente contratto denominato Aggiudicatario 

PREMETTONO CHE 

- A.C.E.R. Ravenna, con delibera del Consiglio di Amministrazione n. 42 del 10.06.2021 ha 

nominato quale Responsabile del Procedimento Dott.ssa Marika Cameliani per il servizio di 

elaborazione buste paghe e con la medesima delibera l’ha incaricata di predisporre la 

documentazione necessaria per l’affidamento, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett.a); 

- a  seguito  di   Procedura Negoziata. svoltasi  in data _________, il Consiglio di 

Amministrazione di A.C.E.R. Ravenna con delibera n…… del ……….., ha aggiudicato l’appalto 

dei servizi in oggetto all’Impresa;  

- sono stati acquisiti tutti i documenti necessari a comprovare la capacità giuridica, tecnica ed 

economica e finanziaria dell’impresa affidataria; 

- l’assuntore ha costituito la garanzia definitiva di cui all’art. 103 del D.Lgs. 50/2016 stipulata con 

………….. – polizza n. ……………. Emessa in data …………………………; 

- il presente documento precisa le clausole dirette a regolare il rapporto tra Stazione Appaltante 

ed Operatore Economico; esso integra le disposizioni contenute nel Capitolato Speciale 
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d’Appalto e nell’offerta presentata dall’Operatore economico in sede di gara, con prevalenza su 

questi in caso di contrasto. 

Tutto ciò premesso 

Le parti, come sopra generalizzate e rappresentate, nel confermare e ratificare a tutti gli effetti la 

precedente narrativa, che si dichiara parte integrante e sostanziale del presente contratto, in 

proposito convengono e stipulano quanto segue: 

Art. 1 – OGGETTO E CONTENUTO DELL’APPALTO 

L’Azienda, come sopra rappresentata, affida alla Società …………………. la quale, in persona 

come sopra, accetta l’appalto relativo al servizio completo di elaborazione paghe.  

Il presente contratto ha ad oggetto l’esecuzione a regola d’arte, a cura dell’Appaltatore, del servizio 

articolato nelle attività descritte dall’art. 4 del Capitolato Speciale d’Appalto. 

L’appaltatore è tenuto ad eseguire il servizio nel rispetto dell’art. 4 del Capitolato Speciale 

d’Appalto, della propria offerta tecnica e “Lista dei Servizi”. 

Art. 2 – CORRISPETTIVO DELL’APPALTO 

Il corrispettivo dovuto all’Appaltatore per l’esecuzione dell’appalto non potrà superare Euro 

……………… (esclusa I.V.A.), su base biennale, quale risultante dall’offerta economica presentata 

in conformità al modello “Lista del Servizio” della lettera d’invito. 

Art. 3 – TEMPO UTILE PER L’ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO 

Il presente appalto ha durata di 2 anni con decorrenza dal 01.01.2022 fino al 31.12.2023, 

rinnovabile a giudizio insindacabile di Acer per ulteriori 2 anni, dal 01.01.2024 al 31.12.2025. 

L’Appaltatore si impegna, pertanto, a dare avvio alle attività costituenti il servizio oggetto 

dell’appalto a fare data dal 01.01.2022. 

In particolare per la prima mensilità, del mese di gennaio 2022, al fine di garantire il proseguimento 

del servizio, si richiede l’elaborazione dei cedolini dei dipendenti ed amministratori provvisori entro 
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il 15 gennaio. 

Per le mensilità successive, al fine dell’espletamento ottimale del servizio, si richiede 

l’elaborazione provvisoria dei cedolini entro il 16 di ogni mese. 

Art. 4 – LIQUIDAZIONE DEI CORRISPETTIVI 

La liquidazione del corrispettivo verrà effettuata, all’Appaltatore dietro presentazione di fattura, 

secondo la seguenti modalità: 

a) elaborazione buste paga: al termine di ogni mese l’appaltatore trasmetterà le fatture  sulla base 

del numero effettivo delle buste paga elaborate;  

b) servizio di consulenza del lavoro: verrà effettuata mensilmente ad effettivo utilizzo delle ore 

richieste dietro mail della Stazione Appaltante.  

Il pagamento delle fatture avverrà a 30 giorni data fattura fine mese, a mezzo bonifico bancario.   

Art. 5 - GARANZIA 

A garanzia dell’esatto ed integrale adempimento delle obbligazioni e di tutto quant’altro indicato o 

richiamato nel presente contratto, l’Affidatario ha costituito una cauzione definitiva dell’importo di € 

…………………. (Euro ………………………….) pari al 20% dell’ammontare contrattuale 

dell’appalto. 

La cauzione è stata presentata mediante polizza fidejussoria n. ………………. emessa in data 

…………………… dalla ………………………. - quietanzata e prodotta____________ 

Art. 6 – PENALI 

Sono causa di applicazione di penali da parte della Stazione Appaltante le seguenti fattispecie di 

inadempimento ovvero inesatto adempimento delle prestazioni a carico dell’Appaltatore: 

1. ritardo nella trasmissione entro il 16 di ogni mese dei cedolini paga provvisori: in tale ipotesi 

la penale sarà pari ad euro 100,00 per ogni giorno di ritardo; 

2. ritardo nella trasmissione, oltre il 23 di ogni mese, del supporto, (tracciato XML), ai fini del 
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pagamento delle retribuzioni: in tale ipotesi la penale sarà pari ad euro 100,00 per ogni giorno di 

ritardo; 

3. ritardo nel riscontro a richiesta di informazioni o pareri: in tale ipotesi sarà applicata una 

penale pari ad euro 100,00 per ogni giorno di ritardo; 

4. ritardo nel riscontro a richiesta di elaborazione dati (da intendersi quale reportistica ai sensi 

dell’articolo 4 del Capitolato Speciale d’Appalto): in tale ipotesi sarà applicata una penale pari ad 

Euro 100,00 per ogni giorno di ritardo; 

5. errata imputazione/quantificazione delle voci variabili mensili riferite alle buste paga, in tale 

ipotesi sarà applicata una penale pari ad euro 50,00 (per tre errori su tre cedolini) per errore 

superiore al terzo la penale è quantificata in Euro 80,00 

L’applicazione delle penali avverrà, in via principale, mediante  corrispondente trattenuta sulle rate 

di pagamento del corrispettivo all’Appaltatore o, in subordine, mediante la escussione della 

cauzione definitiva prestata dall’Appaltatore ovvero, in caso di impossibilità di entrambe le 

precedenti modalità, a mezzo di pagamenti diretti da parte dell’Appaltatore. 

Ai sensi dell’articolo 1382, comma 1, cod. civ., l’applicazione delle penali non esclude il diritto della 

Stazione Appaltante al risarcimento dell’ulteriore danno. 

ART. 7 – VERIFICHE RELATIVE AGLI OBBLIGHI IN MATERIA DI TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI 

FINANZIARI 

Il Committente verifica in occasione di ogni pagamento all’Appaltatore e con interventi di controllo 

ulteriori l’assolvimento, da parte dello stesso, degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi 

finanziari. 

Il conto dedicato è identificato con: ________________________________________ 

La persona delegata ad operare sul conto corrente è: 
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- Sig. --------------------- nata a -------------------- il --------------------- e residente in via ----------------

--------- C.F. ------------------------------; 

ART. 8 – CODICE ETICO 

L’Assuntore si impegna nei rapporti con la Stazione Appaltante Ravenna, anche per i propri 

dipendenti, ai sensi e per gli effetti dell'art. 1381 del Codice Civile, ad attenersi rigorosamente alle 

norme contenute nel Codice Etico, approvato dal Consiglio di Amministrazione di A.C.E.R. 

Ravenna parte integrante del Modello adottato ex D. Lgs 231/01, nonché ai principi del Modello, 

nonché, in particolare, alle norme anticorruzione previste dalla L. 06/11/2012 n. 190, accettandone 

integralmente tutti i termini e le condizioni che dichiara di ben conoscere, come da Patto d’integrità 

sottoscritto e consegnato nella documentazione amministrativa in sede di gara. 

In caso di violazione del suddetto Codice Etico o dei principi del Modello che sia riconducibile alla 

responsabilità del soggetto rappresentato dal sottoscrittore del presente contratto e/o di rinvio a 

giudizio e/o condanna di quest’ultimo per reati previsti dal D. Lgs 231/2001 o della L. 190/2012, 

sarà facoltà della Stazione Appaltante di recedere dal presente contratto e, nei casi più gravi 

(anche in caso di sentenza di condanna resa ai sensi dell’art. 444 c.p.p.), di risolverlo, di diritto e 

con effetto immediato ex art. 1456 del Codice Civile, a mezzo semplice comunicazione scritta da 

inviarsi anche via fax, fatto salvo in ogni caso ogni altro rimedio di legge, ivi incluso il diritto al 

risarcimento degli eventuali danni subiti.” 

Art.9 – CLAUSOLE ESPRESSE DI RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

Ai sensi dell’articolo 1456, comma 1, cod. civ., il contratto si intende risolto di diritto al ricorrere dei 

seguenti inadempimenti da parte dell’Appaltatore: 

1. Qualora l’Appaltatore ometta di prestare, anche in parte, le attività di cui all’articolo 4 del 

Capitolato Speciale d’Appalto in modo da precludere alla Stazione Appaltante il pagamento delle 

retribuzioni e dei compensi rispettivamente dovuti ai dipendenti e amministratori/direttori/altri; 
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2. Qualora le penali, applicate ai sensi dell’art. 6 del presente contratto, superino 

nell’ammontare il 10% dell’importo contrattuale. 

Ai sensi dell’art. 1454, comma 1, cod. civ., nel caso di gravi e ripetuti inadempienze tali da 

compromettere il regolare svolgimento del servizio oggetto dell’appalto, la Stazione Appaltante 

intima all’appaltatore, a mezzo di posta elettronica certificata, di adempire a quanto necessario per 

il ripristino della regolarità del servizio entro il termine perentorio di 15 giorni solari dalla data di 

ricevimento della comunicazione. Decorso tale termine senza che l’Appaltatore abbia adempiuto a 

quanto intimato, il contratto si intenderà risolto di diritto. 

La Stazione Appaltante si riserva, in qualunque momento, il diritto di chiedere il risarcimento del 

danno contrattuale ai sensi dell’art. 1218 cod. civ. 

Qualora l’Appaltatore non assolva agli obblighi previsti dall’art. 3 della legge 136/2010 per la 

tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto, il presente contratto si risolve di diritto ai sensi 

del comma 8 del medesimo art. 3. 

Art. 10 – TRATTAMENTO DATI PERSONALI  

Ai sensi dell’art. 13 della L. 196/2003 e s.m.i., l’Azienda informa l’Affidatario che i dati contenuti nel 

presente contratto saranno esclusivamente trattati per lo svolgimento dell’attività inerente al 

contratto stesso e per l’assolvimento degli obblighi di cui alla normativa vigente in materia. 

Si dà atto che le previsioni contenute nel presente contratto, in caso di discordanza con i predetti 

documenti, avranno prevalenza. 

Art. 11 – CLAUSOLE FINALI 

Ogni modifica al presente Contratto sarà efficace solo se concordata dalle Parti per iscritto. 

L’eventuale tolleranza di alcuna delle parti rispetto a comportamenti posti in essere dall’altra in 

violazione delle disposizioni del presente contratto non costituirà né potrà essere interpretata quale 

rinunzia ai diritti derivanti dalle disposizioni violate né al diritto di esigere in un momento 
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successivo l’esatto adempimento di tutti i  termini e le condizioni previste. 

Per ogni controversia che possa nascere dal presente contratto sarà competente in via esclusiva il 

Foro di Ravenna 

Letto, confermato e sottoscritto. 

 L’ENTE APPALTANTE   L’APPALTATORE 


